POLITIKA/IZJAVA/OBAVIJEST O PRIVATNOSTI

I. UvVOD

1. Cemu sluZi politika/izjava/obavijest o privatnosti?

Jedno od najvaznijih nacela iz Opce uredbe o zastiti podataka je nacelo transparentnosti, kojim
se subjekti obvezuju da ¢e njihovi ispitanici (pojedinci ¢ije osobne podatke obraduju) biti
obavijesteni/informirani o pojedinim elementima obrade.

Sam modalitet obavjes$¢ivanja/informiranja je na subjektima (voditeljima obrade), stoga naziv
dokumenta nije striktno odreden, medutim preporucuje se da na web stranici (ako ste prisutni
na internetu putem web stranice) naznadite na vidljivo mjesto dokument naziva
Politika/Izjava/Obavijest o privatnosti.

2. Kako se ostvaruje nacelo transparentnosti?

Koncept transparentnosti nije legalisticke prirode, nego je usmjeren na pojedince, a ostvaruje
se pomoc¢u konkretnih zahtjeva koji se odnose na subjekte (voditelje obrade), a isti su utvrdeni
u ¢lancima od 12. do 14. Op¢e uredbe o zastiti podataka.

3. Zasto je bitno osigurati transparentnost prema pojedincima?

Nacelo transparentnosti odnosi se na izgradnju povjerenja u postupke koji utje¢u na pojedince
jer im se omogucuje da te postupke razumiju, a prema potrebi i osporavaju.

Tako primjerice, ako ste prema pojedincima cije osobne podatke obradujete transparentni, isti
lakse ostvaruju kontrolu nad vlastitim osobnim podacima, primjerice, davanjem ili
povlacenjem privole ili ostvarivanjem svojih prava (pravo na pristup, ispravak, brisanje,
ogranicenje obrade, prenosivost podataka, pravo da se na pojedinca ne odnosi automatizirana
obrada koja ukljucuje izradu profila), a predmetno je vazno jer se radi o temeljnom ljudskom
pravu - pravu na zastitu osobnih podataka.

4. Zasto je nacelo transparentnosti vazno za moje poslovanje?

Osim toga $to se radi o obvezi iz Opce uredbe o zastiti podataka, nacelo transparentnosti Vam
omogucuje da se nametnete na trzistu kao pravni subjekt koji uvazava temeljna ljudska prava
kao sto su pravo na zastitu osobnih podataka te pravo na privatnost te Vam tako omogucuje da
budete konkurentniji na trzistu buduci da je sve vise pojedinaca svjesno svojih prava, a time i
Vasih obveza.
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II. OBRAZAC

A. Podaci o voditelju obrade:

Djedji vrti¢ POTOCNICA Mala Subotica
Glavna ulica 55A, Mala Subotica, 40321 Mala Subotica
E-MAIL: potocnicasi@gmail.com

Tel: 040/ 608 050
040 / 631320
-mobitel: 0993470335
Maticni broj: 01356739
OIB: 95875559947
OSNIVAC: OPCINA MALA SUBOTICA

RAVNATELJICA: Martina Tkalc¢ec

SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Ime i prezime: LANA PUKLEK

Pozicija tj. radno mjesto: odgojitelj
Ulica i broj: Glavna ulica 55A, Mala Subotica
broj telefona: 040 / 631 320

mobitel: 0993470335
e-mail:potocnicasi@gmail.com
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B. Naznacite vrstu podataka koju obradujete:

Djedji vrti¢ obraduje slijedece kategorije i vrste podataka

1. RADNICI

Ime, prezime, datum rodenja, OIB, prebivaliste (boraviste), (radi sklapanja ugovora o
radu); elektronicki zapis MO (radi prijave na MO i HZZO, obrac¢una radnog staza)

e-mail adresa i broj tel.(radi kontakta),

broj tekuceg ra¢una i banku (radi isplate
place) izvadak rodenih,

domovnica,

svjedodzba ili diploma o $kolskoj/stru¢noj spremi (radi sklapanja Ugovora o radu,
zadovoljavanja uvjeta natjecaja)

potvrda o nekaZnjavanju (Zakon o predskolskom odgoju i obrazovanju- radi sklapanja
ugovora o radu);

broj djece mlade od 15 godina i datumi rodenja (radi isplate dara za dijete i izracuna dana
godis$njeg odmora),

potvrda o zdravstvenoj osposobljenosti — op¢i uvjet za zaposljavanje, uvjeti iz
natjecaja sanitarna knjizica za odgojitelje, kuharice i spremacice.

2. DJECA KORISNIKA USLUGA

Ime, prezime, datum i mjesto rodenja, adresa prebivalista; (radi sklapanja Ugovora) Ime,
prezime, adresa, OIB (radi sklapanja Ugovora, izrade racuna za naknadu za boravak djece
u vrticu i vodenja Mati¢ne knjige djece); Narodnost i drzavljanstvo (radi statistickih
podataka); Potvrde o zdravstvenom sistematskom pregledu i cijepljenju (sukladno
Zakonu - uvjet za upis u vrti¢); Medicinska i druga relevantna dokumentacija (za zastitu
interesa djeteta i ostale djece u Vrti¢u, za upoznavanje s djetetovim navikama i razvojnim
statusom te formiranje odgojnih skupina); Nalaz i misljenje (ili rjeSenje) nadleznog tijela
da se radi o djetetu s tesko¢ama u razvoju (za zastitu interesa djeteta i ostale djece u
Vrti¢u. Potvrda nadleznog tijela o samohranosti roditelja, dokaz o tome da dijete Zivi u
jednoroditeljskoj obitelji, rjesenje da je dijete smjeSteno u udomiteljskoj obitelji ili
rjeSenje o odredivanju staratelja odnosno skrbnika djeteta, (ostvarivanje prednosti pri
upisu i zastiti interesa djeteta). Dokaz nadleZznog tijela da roditelji za to dijete i drugu svoju
djecu primaju doplatak za djecu. Izvatke iz mati¢ne knjige rodenih ili rodne listove za
ostalu djecu iz obitelji (ako je troje ili vie djece u obitelji, (ostvarivanje prednosti pri
upisu). Podaci o roditeljima /skrbnicima (radi sklapanja Ugovora i vodenja Mati¢ne knjige
djece.
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3. RODITELJI DJECE KORISNIKA USLUGA

Ime, prezime, adresa, OIB (radi sklapanja Ugovora i vodenja Mati¢ne knjige djece), izrade
racuna za boravak u vrticu; Elektronicki zapisi MO, potvrde o samohranosti roditelja,
jednoroditeljskoj obitelji, razvodu braka roditelja, potvrde da roditelji primaju djedji
doplatak, izvatke rodenih za ostalu djecu u obitelji i druge dokumente na temelju kojih se
ostvaruju bodovi za upis u vrti¢ ili je dokument. potrebna za zastitu djeteta ili ostale djece u
skupini.

4. CLANOVI UPRAVNOG VIJECA

Isplata naknada i vodenje evidencije o ¢lanovima Upravnog vijec¢a, Ime, prezime, adresa,
OIB, broj ziro racuna i naziv banke, Izjava da li ulaze i I ili I i II mirovinski stup (radi
isplate naknade ¢lanovima vije¢a); Izjava o sukobu interesa (sukladno Zakonu o javnoj
nabavi)

5. OSTALE OSOBE U VRTICU

Vodenje evidencije ostalih osoba u vrti¢u sukladno Zakonu, Ime, prezime, OIB, datum
rodenja ( radi vodenja evidencije drugih osoba u Vrticu).

6. OSOBE NA STRUCNOM OSPOSOBLJAVANJU ZA RAD

Sklapanje ugovora, Ime, prezime, OIB, datum rodenja ( radi vodenja evidencije drugih
osoba u Vrti¢u i sklapanja Ugovora o stru¢nom usavrsavanju); Elektronicki zapis MO (radi
prijave na MO); Podaci o banci i broju tekuceg ra¢una (radi isplate putnih troskova i
ostalih naknada).

7. ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA

Sklapanje ugovora, Ime, prezime, OIB, datum rodenja (radi vodenja evidencije drugih
osoba u Vrti¢u i sklapanja Ugovora o stru¢nom usavr$avanju); Elektronicki zapis MO (radi
prijave na MO); Podaci o banci i broju tekuceg ra¢una (radi isplate putnih troskova i
ostalih naknada).

8.  VANJSKI SURADNICI

Sklapanje ugovora Ime, prezime, OIB, datum rodenja, adresa, broj banke i broj ziro
ra¢una, potvrda o ¢lanstvu (za isplatu autorskog ugovora, radi sklapanja Ugovora).

9. KANDIDATI KOJI SUDJELUJU U NATJECAJNOM POSTUPKU

Ime, prezime, datum rodenja, OIB, prebivaliste (boraviste), (radi sklapanja Ugovora o
radu); diplomu o stec¢enoj stru¢noj spremi (presliku), dokaza o polozenom stru¢nom
ispitu za odgojitelje i stru¢ne suradnike (ako je poloZen), uvjerenje o nekaznjavanju,
odnosno ne vodenju prekr$ajnog postupaka (ne starije od 6 mjeseci) sukladno Zakonu o
predskolskom odgoju i obrazovanju dokaz o hrvatskom drzavljanstvu potvrdu iz
elektronicke baze podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje.
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10. DOBAVLJACI FIZICKE OSOBE

Obavljanje usluga ili radova, sklapanje ugovora o obavljanju usluga ili radova.

C. Objasnite pojedincima za$to obradujete njihove osobne podatke (svrha

obrade), navedite pravnu osnovu' obrade te podatak o tome koliko ¢uvate
podatke:

Svrha obrade osobnih podataka je:

a. obrada osobnih podataka radi nedvojbene identifikacije za zakljucenje
ugovora/pruzanje usluge vrti¢a - ugovora o javnoj nabavi

b. prikupljanje osobnih podataka djelatnika u svrhu/e vezane uz radni odnos vodenje
evidencije radnog vremena/prisutnosti na radu, isplate place...)

c. isplata naknade i vodenja evidencije o ¢lanovima UV

Obrada podataka provodi se radi postivanja zakonskih odredbi npr. Zakona o radu, Zakona o
javnoj nabavi, Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju i drugih podzakonskih akata.

Osobni podaci ¢uvaju se na mediju i koriste u razdoblju propisanom Pravilnikom o obrascima
i sadrzaju pedagoske dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem vrti¢u, Pravilnikom o
obrascima zdravstvene dokumentacije djece predskolske dobi i evidencije u dje¢jem vrticu te
smjernicama o arhiviranju dokumenata propisanima od strane Drzavnog arhiva.

Trajno se ¢uvaju podaci koji se upisuju u mati¢ne knjige djece, a ostalo sukladno pravilima
o arhivskom gradivu te popisu arhivskog gradiva Djecjeg vrtica na koje je dobivena
suglasnost od nadleznog arhiva.

D. Objasnite pojedincima kako obradujete njihove osobne podatake:

Prilikom obrade osobnih podataka:

- Pridrzavamo se strogih sigurnosnih postupaka kako bismo umanjili rizik unistenja
podataka, neovlastenog otkrivanja podataka, neovlastenog pristupa Vasim podacima
i drugih povreda.

- Oprema/prostorije na/u koju pohranjujemo osobne podatke smjestena je u sigurno
okruzenje s ogranic¢enim fizickim pristupom.

- Koristimo snazne lozinke, antivirusne programe, i druge mjere za zastitu osobnih
podataka (primjerice enkripcija i pseudonimizacija)

- Pristup osobnim podacima imaju samo ovlastene osobne u dje¢jem vrticu, a

! Posebice, naglasite podatak da obradu temeljite na legitimnom interesu ako Vam je to pravni temelj za obradu
iz ¢lanka 6. stavka 1. te taj legitiman interes opisite.
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isto smo regulirali internim aktima
- Obvezali smo nase zaposlenike na povjerljivost svih podataka koje saznaju u
obavljaju vlastitog posla (izjava o povjerljivosti)

- Redovito odrzavamo edukacije nasim zaposlenicima kako bi razina svijesti u nasem

vrticu o zastiti osobnih podataka bila zadovoljavajuca

E. Informirajte pojedince o njihovim pravima:

Pojedinci imaju pravo na pristup, ispravak, brisanje, ograni¢enje obrade, prenosivost
podataka, pravo da se na pojedinca ne odnosi automatizirana obrade koja ukljucuje izradu
profila.

Moguca je iznimka od ostvarivanja prava sukladno odredbama Op¢e uredbe o zastiti
podataka. Ako se obrada ne temelji na ugovoru ili privoli ili je prenosivost podataka
tehnicki neizvediva ne postoji obveza udovoljiti pravu na prenosivost podataka.

Svoje zahtjeve za ostvarivanju prava moZete poslati na e- mail voditelja obrade
podataka ili sluzbenika za zastitu osobnih podataka e-mail potocnicasi@gmail.com

Prije udovoljenja zahtjevu postoji mogucnost zatraziti sudjelovanje u sigurnosnim
provjerama (u smislu provjere identiteta).

Isto ne smije utjecati na ostvarivanje prava pojedinaca.

Na zahtjev Djedji vrti¢ ¢e odgovoriti u roku od mjesec dana od dana zaprimanja zahtjeva,
iznimno ako se radi o slozenom zahtjevu ili djedji vrti¢ zaprimi veliku koli¢inu zahtjeva u
kratkom roku, rok se moze produljiti uz obavijest najdulje na dodatna dva mjeseca.

Na mreznim stranicama Djecjeg vrtica postoje predlosci koje je izradila Agencija za zastitu
osobnih podatka, a koji se mogu pronaci na slijedecoj poveznici https://azop.hr/zahtjev-
za-utvrdivanje-povrede-prava/.

Ako se obrada osobnih podataka temelji na privoli postoji moguc¢nost povlacenja
privole u bilo kojem trenutku, a prije povlacenja privole obrada osobnih podataka smatra
se zakonitom.

Informirajte pojedince c¢ije osobne podatke obradujete o kontaktu gdje mogu saznati
relevantne informacije koje ih zanimaju u vezi obrade njihovih osobnih podataka.
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F. Informirajte pojedince o primateljima® podataka/kategorijama primatelja,
prijenosima podataka u trec¢e3 zemlje i medunarodne organizacije te

automatiziranom donoSenju odluka koje ukljuc¢uje izradu profila ako je
primjenjivo!:

Djedji vrti¢ u okviru svoje djelatnosti duzan je odredene podatke dostaviti osnivacu,
uredu za obrazovanje, te Ministarstvu znanosti i obrazovanja te u okviru zakona poreznoj
upravi.

Djedji vrti¢ ne dijeli osobne podatke djece i roditelja s tre¢im osobama, osim ako to
nije propisano kao obveza temeljem zakona, podzakonskog ili drugog propisa.

G. Objasnite pojedincima da imaju pravo podnijeti prituzbu agenciji za zastitu

osobnih podataka:

Ako pojedinci ¢ije osobne podatke Djedji vrti¢ obradujete smatraju da se obradom krse
propisi odnosni na zastitu osobnih podataka tada mogu podnijeti prituzbu Agenciji za
zastitu osobnih podataka kao nadleznom nadzornom tijelu za podrudje zastite osobnih
podataka.

Sjediste, adresu e-poste i telefonski kontakt Agencije za zastitu osobnih podataka je
Agencija za zastitu osobnih podataka
Selska cesta 136
HR -10 000
Zagreb e-mail:
azop@azop.hr
Tel. 00385 (0)1 4609-000
Fax. 00385 (0)1 4609-099

Web: www.azop.hr.

2 Sukladno ¢lanku 4. Opée uredbe o zastiti podataka, primatelj znadi fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti,
agencija ili drugo tijelo kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana. Medutim, tijela
javne vlasti koja mogu primiti osobne podatke u okviru odredene istrage u skladu s pravom Unije ili drZave ¢lanice
ne smatraju se primateljima; obrada tih podataka koju obavljaju ta tijela javne vlasti mora biti u skladu s
primjenjivim pravilima o zastiti podataka prema svrhama obrade.

3 Treca zemlja je zemlja koja nije ¢lanica Europske unije ili Europskog gospodarskog prostora.
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H. Informirajte pojedince o promjenama ovog dokumenta:

Djedji vrti¢ ima pravo promijeniti sadrzaj ovog dokumenta ako se mijenjaju vrste podataka
koje obraduje ili vrsta obrade koju vrsi.

Ovaj dokument Djedji vrti¢ redovito azurira kako bi sve informacije koje ispitanicima
pruzamo bile to¢ne i azurne.

O svim izmjenama i dopunama pravovremeno ce biti informirani pojedinci putem
sluzbenog Weba

III. NAPOMENA:

- Svaka informacija i komunikacija u vezi s obradom osobnih podataka koju pruzite
putem ovog dokumenta mora biti lako dostupna i razumljiva te se mora voditi ra¢una o
koristenju jasnog i jednostavnog jezika.

- Informacije iz ovog dokumenta ne moraju se pruziti ako i u onoj mjeri u kojoj
pojedinac ve¢ raspolaze informacijama.

- Ovaj dokument moze sadrzavati i obavijesti o kolaci¢ima, ali takva obavijest moze biti i
zaseban dokument. Ako je potonje slucaj, u ovaj dokument stavite poveznicu na
obavijest o kolac¢i¢ima.

- Za dodatne informacije i objasnjenja o pojedinim elementima zahtjeva transparentnosti
pogledajte Smjernicu o transparentnosti Radne skupine iz ¢lanka 29. Direktive (istu je

preuzeo Europski odbor za zastitu podataka) koju mozete pronaci ovdje:

https://azop.hr/wp-content/uploads/2020/12/smjernice-o-transparentnosti.pdf
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